
 
青海柴达木职业技术学院资产管理制度 

第一章   总  则 

第一条  为加强学院（校）资产、维修和能源、卫生、绿

化、餐饮及商业经营等管理，建立健全科学、规范的后勤管理

制度，确保学院（校）正常教育教学秩序，结合学院（校）实

际，特制定本办法。 

 

第二章   资产管理 

第二条  学院（校）资产包括固定资产、流动资产、无形

资产、在建工程和对外投资等。 

（一）固定资产：是指学院（校）拥有占有权和使用权，

单位价值在 1000 元以上（其中：专用设备单位价值在 1500 元

以上），使用期限在一年以上，并在使用过程中基本保持原有物

质形态的资产；单位价值在 1000 元以下，但耐用时间在一年以

上的大批同类物资也作为固定资产管理。主要包括六大类：房

屋及构筑物；专用设备；通用设备；文物和陈列品；图书、档

案；家具、用具、装具及动植物。也包括国家出资和拨给学院

（校）以及各单位自筹经费购置、接受捐赠和其它法律确认为

学院（校）所有（或使用）的固定资产。 

（二）流动资产：流动资产包括材料、低值易耗品等。  

1.材料：是指经一次使用后被消耗或不能复原的物资，如：

金属材料、水管、电线、零配件、照明灯具、工器具、燃料、



笔墨纸张等办公用品等。 

2.低值易耗品：低值易耗品是指价值较低，可以多次使用,

但未达到固定资产标准，又不属材料的物资，如办公桌椅、文

件柜、饮水机、电话机、交换机等。 

（三）无形资产：是指学院（校）所拥有的、不具有实物

形态而能为使用者提供某种权力的资产，包括专利权、商标权、

专有技术权、著作权、土地使用权、特许经营权、商誉以及其

他财产权力等。学校冠名权视同商誉纳入无形资产范畴。 

1.专利权：依照《中华人民共和国专利法》的规定，界定

学校为专利权人的，在法定期限内为学校所独占和专有的各种

发明创造（职务发明）。 

2.商标权：以学院名义申请注册的，在一定期限内在指定

的商品上使用特定的名称、图案、标记的权力。 

3.著作权：由学院主持，代表学校意志，并由学院承担责

任的文学艺术创作、科学著作、音像制品、图纸、模型、计算

机软件等，依法界定学校为著作权人，学院享有出版、发行等

方面的专有权力，为著作权，亦称版权。 

4.专有技术：即非专利技术，或称技术诀窍，是指学院作

为发明人，由学院垄断的、不公开的、具有实用价值的先进技

术、科研成果、资料、技能、知识等。 

5.土地使用权：学院依法、有偿取得的土地使用权，视为

学院的无形资产；国家土地管理部门无偿划拨的，专门用于与

教育事业有关活动的土地，一般不作为无形资产。 


