
青海柴达木职业技术学院 

进一步加强寒假期间学生实习管理的通知 

 

为进一步做好学院 2018 级学生实习管理工作，消除实习管理

工作的各项隐患，保障实习有序进行，现将有关事项强调如下： 

一、做好实习期间疫情防控工作 

一是将在外实习实训的学生纳入重点关注对象，指定专人

负责，做到精准跟踪管理，防止出现“管理盲区”。对学生假

期实习实训情况进行摸排核查，建立台账，切实掌握学生实习

实训的时间地点、工作生活环境、安全防护措施等情况。要将

学生在外实习实训情况列为“日报告、零报告”的一项内容。

二是充分使用依能平台、QQ、微信等方式，联系每一名实习学

生，开展健康教育，定时反馈工作和生活情况，有异常要及时

上报。要教育引导在外实习实训学生严格遵守当地疫情防控要

求。对于目前正在中风险地区进行实习实训的学生，要教育他

们遵守当地人员流动的管理规定，待相关条件允许后才可返

回。对正在其余地区进行实习实训的学生，要引导他们在疫情

持续期间尽可能留在原地不动，待疫情结束后再返回；对坚持

返回的学生，要提醒做好充分防护准备，避免途中被交叉感染，

返回后自觉严格居家隔离，确保自身及他人安全。三是全面排

查学生在岗和休假情况，密切关注每一名学生的身体健康状

况。对于统一安排实习单位的学生，积极协调实习单位代为妥

善管理，与实习单位共同做好学生的安全防护工作；对于经学

校批准的自主实习学生，及时与家长沟通联络，实时掌握其工

作生活动态。 



二、加强实习全过程监控。各系应采用线上和线下相结合的

方式，参与岗中管理、岗后总结的实习全过程，注重认知跟岗实

习、顶岗实习、毕业实习不同阶段的过渡衔接，及时关注转岗、

转单位实习学生的实习“异动”情况，避免出现管理“真空”，

做好新疆广汇集团等外省实习学生管理工作。同时，落实好学生

实习期间的签到、周记、总结工作，学生实习时间以外参加各项

活动及培训需向班主任及所在实习单位报备（可通过线上平台提

交请假申请），做好寒假期间整个实习阶段的负责人巡访工作，

按照实习方案和实习协议，完成规定期限内的实习任务，切实提

高检查指导覆盖率。 

三、注重学生实习思想教育。各系务必要明确分工、落实责

任，实习指导教师、班主任、辅导员要根据分工定期通过依能平

台、班级 QQ 群、微信群、电话、短信等联系渠道加强沟通，及

时向实习学生宣传各类安全知识，避免发生网络诈骗、人身安全、

火灾事故、交通意外、餐饮食品等突发情况。定期开展校外实习

学生的思想状况、安全管理等调查，及时掌握和了解学生的思想

动态，每周一次主动适时地与需要关心关注的学生联系。必要时

可联合企业组建心理咨询团队、学生辅导团队等辅助服务团队，

从心理咨询、生活安全教育、思想教育等层面对实习学生进行有

效的引导。 

四、制定《学生实习应急管理预案》 

各系应认真排查突发事件和安全事故易发的重点工作，坚决

消除实习管理工作中存在的隐患，认真做好校外住宿“一周一

问”，联合实习单位严格执行《职业学校学生实习管理规定》（教

职成〔2016〕3 号）文件中关于实习管理、实习组织、实习学生

权利保障、实习工作岗位及工作时间等方面的要求。会同实习单



位，制定或完善学生实习安全管理规定、实习学生安全及突发事

件应急预案等制度性文件，加强相关管理人员应急管理能力培

训，减少管理盲区，对各种突发事故和异常情况必须第一时间组

织力量妥善处理，并按规定及时、如实上报。 

五、规范实习学生管理流程，严格执行请销假制度。 

 加强对实习生请销假管理，相关事宜遵照《青海柴达木职

业技术学院学生实习管理规定（试行）》执行：连续请假 3 天以

内，由本人申请，所在实习单位批准后报实习负责人备案；连续

请假 3-7 天，经所在实习单位和系部批准并在系部备案；连续请

假 7 天以上者，由系部同实习单位审核后报教务部审批备案。准

假后必须办好交接班手续，方可离开实习单位。实习生办理请假

手续须填写《青海柴达木职业技校学院实习学生请假申请表》（附

件三），根据不同情况由相关权限部门核实批准后请假才生效，

否则一律以旷工旷课处理，并计入实习考核成绩中。请假时间截

止前应持实习轮转部门的返岗证明到准假部门销假，续假参照请

假相同程序办理。未按期销假者，按旷工旷课处理。 

附件：2018 级学生实习情况一周通报表； 

统一安排实习单位学生实习管理情况报表； 

青海柴达木职业技校学院实习学生请假申请表。 

 

                           教务部 

 二〇二一年一月六日 

 

 

 

 



附件一： 

2019 级学生实习情况一周通报表 

系部：                信息填报人：           填报日期： 

 

 

 

基本情况 
 

存 

在 

的 

问 

题 

疫情防控工作情况 
 

学生存在的问题一 
 

学生存在的问题二  

企业存在的问题二  

责任老师存在的问题  

工作

亮点 

亮点一  

亮点二  

下周

主要

工作

重点 

重点一 
 

重点二 
 



附件二： 

 

统一安排实习单位学生实习管理情况报表 

实习单位：            信息填报人：           填报日期： 

 

本单位接受青柴职院 

实习学生基本情况 

 

存 

在 

的 

问 

题 

疫情防控工作情况 
 

学生存在的问题一 
 

学生存在的问题二  

责任老师存在的问题  

工作

亮点 

亮点一  

亮点二  

对学

院教

学和

实习

管理

意见 

教学的意见建议 

 

学院实习管理 

的意见建议 

 



附件三： 

 

青海柴达木职业技校学院实习学生请假申请表 

    注：实习期间，请假申请表填报盖章后，可通过网络传送相关审批部门，

各负责人存档填报记录表。  

姓名  专业  
联系

电话 
 

实习 

单位 

 

 

请假 

时间 

 

年  月   日     时————      年  月   日    时 

 

请假 

事由 

 

实习 

单位 

意见 

 

 

 

 

 

 

                    签名（盖章）：        时间： 

系部 

意见 

 

 

 

 

 

 

                     签名（盖章）：        时间： 

教务 

部审 

核意 

见 

    

 

 

 

 

签名（盖章）：        时间： 


